oCcCE

Coopérons dés I’Ecole

ASSOCIATION DEPARTEMENTALE

SEINE-ET-MARNE

Finalisation des comptes
et des CRA-CRF de l’année

Seulement a compter du 1¢ septembre

1. Ilfaut d’abord clore son cahier de compta de ’année précédente:

O Se connecter sur RETKOOP

O Serendre sur le cahier de comptabilité de ’lannée concernée.

Chague année entre le 1° et le 30 septembre,
Tadhesion 3 'OCCE 77 doit étre renouvelée.

Attention:
A compter du 1* septembre, ce cahier se trouve dans « les archives de la coop ».

| Le Gompte-Rendu 2025 |

doit étre établi avant le 30 septembre 2025.

LeCR. estsaisi,

et il va éfre virifié par [OCCE 7.

Imprimez la page quitus ¢

N+1

(Tdentite de la coop. |

Informations & propos de 1'Ecole Publique Jules Ferry

Pour 'année scolaire
actuellement en couss
(2025 - 2026)
(le Compte-Rendu 2026 |

LeCRF est en construction,
car le cabier de compta. en ligne

ast commencé.

% axchives de la coop
es cahiers de compta, les Comptes-Rendus, ete
[ des années scolaires passées |

O Cliquer sur le cahier de l’année concernée, en «ventilation assistée» ou «visualisation

Office Central de la Coopération a I’Ecole de Seine-et-Marne
Membre de la Fédération nationale de I'OCCE reconnue d’utilité publique

649, avenue de Bir Hakeim Résidence Bellevue 77350 LE MEE SUR SEINE

classique » (2025-2026) :

| les cahiers de compta. |

| les Comptes-Rendus |

| les Comptes de Fonctionnement |

les adhésions || les votes || les doc. archivés

Le cahier de compta. 2025 - 2026

Création d'une
éerituse comptable.

| en portrait, format A4, format écran |

Toutes les écritures comptables peuvent étre ventilées
facilement
en saisissant le code du compte.

[ Ventiation assistée|
Toutes les éerituses comptables sont préseatées
comme sur le cahier papier,
proposé par '0CCE.

[ visualisation dassique |

Attention | L'utilisation de ces cahiers de comptabilité met a jour automatiquement les CRF correspondants.

Visualisation classique
: | Année 2025 - 2026 | : | Année 2025 - 2026 |
| Année 2024 - 2025 |

| Année 2023 - 2024 |

Tél. : 01 64 71 90 98 - ad77@occe.coop
Site Internet : ad77.occe.coop

Ventilation assistée

| Année 2024 - 2025 |

Année 2023 - 2024

Ce cahier de compta est :

en cours d'utilisation

clos

clos

ou bien retourner au sommaire




O Un encart violet est présent en bas de page.
Ily a alors deux situations :

o Situation 1: vous avez des messages comme ceux-Ci :

2025-2026

et

1l y a trop d'écritures non pointées.
La régie d'avance ge monte actuellement 3 : 150,00
Des sommes apparaissent dans le c. 7410 (argent public).
Clique sur le bouton : | Détailler des subventions | pour donner plus de détails.

FEtat des "Action - Projet - Théme - regroupement d'écritures, etc."
| choisir regroup.A (action péda.) v || et ~ | chaisir regroup.B (classe, groupe d'éléves) v | puis diquer ici |

par ex.: "voyage nature” et "classe CM"
"peinture fresque” et "atelier CP-CE1"

Cela signifie que vous ne pourrez clore votre cahier que lorsque vous aurez résolu les différents
problemes indiqués :
= «lly atrop d’écritures non pointées » : vous devez vérifier avec les relevés bancaires que
les opérations non pointées sont bien passées en banque. (cf. doc. joint « Aide Pointage »)

= «La régie d’avance se monte actuellement a XXX€ »: il est obligatoire d’enregistrer les
retours des Régies d’avance versées (cf. doc. joint « Aide retour régie avance »)

= «L’arrété de caisse ne correspond pas avec le solde 530 » : cela signifie que vous devez
indiquer le détail des piéces et billets que vous gardez « en caisse » (= en vrai a ’école) en
cliquant sur le bouton « L’arrété de caisse ». ATTENTION : par précaution, nous vous
déconseillons de conserver plus de 10-15€ en espéces.

= «Des sommes apparaissent dans le c. 7410 (argent public). Clique sur le bouton
« Détailler des subventions » pour donner plus de détails »: il vous faut compléter le
tableau des subventions en cliquant sur « Détailler les subventions » (cf. doc. joint « Aide
Enregistrement Subventions Collectivités »).
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o Situation 2 : vous avez un message comme celui-ci :

2025-2026

Cléture de ce cahier de compta.

Dans ce cas, cliquer sur le bouton « Cloture de ce cahier de compta ».

Mais ce n’est pas fini... voir page suivante...
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0O Votre CRF temporaire vous est présenté.

A % OCCE de la Seine-et-Marne
Conérams e et Cléture de la comptabilité 70752026

Coopérative Scolaire de 'Ecole Publique Jules Ferry, & VILLE DICL
©710)

Mandataire : Jean DUPONT. Monnaie affichée : Euro (€). Voici le Compte-Rendu Financier qui va étre envoyé définitivement, 4 'OCCE 77.

. Comptedefonctionnement général —
CHARGES PRODUITS

6070 0008 Achats d'objets & revendre 7070 0008 Ventes d'objets 1500.00
6168 1008 Assurances 7080 0008 Activités éducatives 0,00
6181 0008  Activités ducatives 7410 0008 Subventions des collectivités locales (3)  1100,00
6270 0008 Frais bancaires 7551 0008 Contributions participatives 000
6586 0008 Cotisations versées 4 IOCCE 77 7551 1008 Subventions dassociations 450,00
6700 0008 Dépenses exceptionnelies 75620008 Participation des familles 717,00
6800 0008 Biens durables 7700 0008 Recettes exceptionnelles 0,00

Total des dépenses (A) : 2 863,78 Total des recettes (B): 3 767,00

Résultat de 'année 2021-2022 (B-A) (+/-) : 903,22

e

St e BASSIE
512 Banque (1) 515862 110 Report & nouveau au 1.09.2021 (**) 4 307,30
514 Banque Postale, cx-CCP (1) 0,00 Sl i i 1100 3021
530 Caisse en espéces (2) 51,90 Résultat de I'année 2021-2022 : 903,22
5. Autre compte 0,00
Total de l'actif : 521052 Total du passif:  5210,52

La différence entre I'actif ot lc passif est : 0,00

Le bilan simplifié est équilibre.

[¢**) Tu ne peux pas changer le poesbee de cete case * il sagit de

2025
(1) Compte bancaire 512 ¢ (2) Arrété de caisse an 31 aoiit o
ILe Mandataire de la coopésative au.du foyer doit foucnir ka copie dun relev de compte bancaire, o figure ¢ en 512, et o eter I [La caisoe etant pas un compie bancaie, Lol
[bancaire) c-dessous [mandataires
‘Nomibre Somme
Solde indiqué sur le relevé bancaire fourni : 4 438,62 Billes - 20000 o 000
(Indique ci-dessous les chégues en attente) 100,00 o 000
N destinataires des Chéques dates des ‘montant 5000 o 000
1 de chéques ou origine des versements apérations (+ou-) 2000 2 4000
- 10,00 1 10,00
1010235 Vente de photos billets Classe MS 120,00 oo N o
258963 Don APE + participation des familles 600,00 | | Pigoes - 200 o 000
. 100 1 1,00
. 050 1 050
020 2 040
- 010 o 000
Solde indiqué dans ie bilan (case 512} : 5 158,62 005 0 000
002 o 0,00
Le sappeochement bancice est boa 001 o 0,00
INE - s de bancatees, adrer le 31 aoft (ex : die 15/08 an 05009) ou dolt Sire arréié précisément i Ia date dn 31 aokt Selde ndiqué dans le bilan (case 530) s
D le X fourait les subvant cetre date. L st de caise estbon.
(3) Détails et justifications des subventions enregistrées en compte 7410
[Les subwentions de IEtat. des collectvités locales ou terntoriles, dorvent étre carcgisirées et justifiées par des copics d exraits de compte bancaire ou des notification datiribution.
3 ) Dates de . Reliquats non ¢<——*-
Origine des subrestions Montaats . Destination des subveations o
Marrie dTci 1100.00 Theétre 200,00
050 0.00
0,00 0,00
[ 000
om 000
000 0,00
0.00 0,00
total 110000

Le total des moatants coerespond au compte 7410,

Ce Compte-Rendu Financier 2021 - 2022 semble correct.

Sinon retourne au cal
pour modifier la comptabilité  2025-2026

[Retour au cahier de compta. 5055 2026

Tean, vérifie que tu possédes bien les justificatifs suivants, que tu transmettras & 'OCCE 77 :
1. une copie de la page 1| { page quitus ) | du Compte-rendu papier (commission de controle, vérificateurs. etc).
2. une copie du relevé du compte "BRED n° 99999 99 999", oih figure le montant : 4 438,62
3. et comme, les subventions des collectivités territoriales sont de 1 100,00 , le(s) Justificatifs) de ce montant.

Si tu ns numérisé fous ces documents-papiers (L. 2 et 3), tu peu les envoyer par messagerie Electronique i l'adresse de 'OCCE 77 : occe melun @ornnge. f, en précisant bien tes coordonnées (nom de la coop, mandataire, numéro du comple, etc).
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En bas de page, il vous est indiqué les documents a nous faire parvenir :

Jean, vérifie que tu possédes bien les justificatifs suivants, que tu transmettras 4 'OCCE 77 :

1. une copie de la page 1| ( page quitus ) | du Compte-rendu papier (commission de contrdle, vérificateurs, etc).
2. une copie du releve du compte "BRED n°® 99999 99 9999" ou figure le montant : 4 438,62
3. ct comme, les subventions des collectivités territoriales sont de 1 100,00 , le(s) justificatif(s) de ce montant.

ATTENTION : a vérifier avant validation définitive :
e Point 1:la page Quitus engage la responsabilité des personnes (un enseignant qui n’a pas tenu
les comptes + au moins un parent, non enseignant de l’école) qui la signent.

e Point 2: le montant sur le relevé bancaire doit &tre EXACTEMENT le méme que celui indiqué ici.
e Point 3: si vous avez recu des subventions des collectivités territoriales, la copie du ou des

relevés bancaires sur lesquels apparaissent les virements SEPA suffira.
Si vous n’avez pas recu de subventions des collectivités territoriales, le point 3 n’apparait pas.

Une fois les vérifications et documents préparés, cliquer sur le bouton « cloture définitive de ce
cahier de compta ».

Cléture définitive de ce cahier de compta.

2025-2026
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2. Ensuite, il faut obligatoirement compléter le CRA, si cela n’a pas été fait en fin d’année
scolaire précédente. Cela nous permet de savoir quels types de projets ont été financés par la
coopérative scolaire, combien de temps vous y consacrez...

Si cela a été fait avant, cliquer sur « Passer a la suite ».

. Rt
el OCCE de Ia Seine-et-Marno —
Pty Le Compte-Rendu d'Activités (CRA]  2025-2026 o -

Coopérative Scolaire de IEcole Publique Jules Ferry, 3 VILLE D'ICI (77 999), Avenne de la République.
(0770)

La Coopérative scolaire est un regroupement d'éléves (ou étudiants) et d'adultes (membres de I'équipe éducative) qui décident de mettre en auvre
un projet éducatif s'appuvant sur la pratique de la vie associative et coopérative, dans le respect des valeurs de I'OCCE.

Ce compte rendu est un élément statutaire, donc obligatoire, de la vie coopérative. 2026
Ildonmmphpulzhhndmm meeneml.uonl\ecmeolkg\zsaksek\“ avant le 30 jum
rendre compte de son activité et de celle des coopératives qui lui sont affiliées.

lldonncnnmg pomiilits wofle b coopleative st o/ tepard ésia s vos e |

Aide

Cochez la case quand la réponse est positive, ou complétez par un nombre ou quelques mots, selon les items.

[ A Vie coopérative [T
|A.1. Des conseils de coopératives ont-ils eu liew ? si oui, & quelle fréquence ? [ |
A.1.a Conseil de coopérative de classe (nombre dans 'année)
A.1b Conseil de coopérative décole ou d'établissement (nombre dans I'annéc)
IA2. Si les conscils de coopérative n'ont pas cu licu, pour quelle(s) raison(s) ?
A2:a Manque de temps
A2 b Manque d'intérét pour cette instance
A2.c Absence de formation
A2.d Manque de soutien dans I'établissement
A2 Autre
A 3. Gard des traces des ré de conseil de coopérative ?
A3.a Traces éerites [Tos
A.3.b Enregistrements audio ®
A.3.c Captations vidéo 10
|A.4. Un lien régulier sur support papier ou numérique pour informer de I'état des projets et actions, des finances, ... est-il réalisé 2| 11
[A’S. Si oui, par qui a-t-il &té produit 2
ASaLes éléves 12 ]
A5b Les cnscignant.c.s 3
[A.6. Les projets coopératifs sc sont plutdt situés dans les domaincs suivants :
A_6.a Culture artistique ct littéraire 14
A6b Lirc ct écnire 15
A 6.c Culture scientifique 16
A.6.d Education citoyenne (ON) [
A6.c Autre (a préciser) : ETH
IA.7. Les éléves ont-ils é¢ associés & la gestion comptable de la coopérative ?
IA8. Si les éléves nont pas été associés 4 la gestion comptable de la coopérative, pour quelle(s) raison(s) ?
A8.a Manque de temps
A8b Manque de formation
AS.cAutre
[ B. Réle du mandataire [
B.1. A combien estimez-vous le nombre d'heures passées a la gestion de votre coopérative scolaire ? |

ojo

ojoe

o

oooo

(]

[w]{m]

8
8

3
{B.2. Dans quels domaines avez-vous eu recours aux services de I'OCCE ?
B.2.a Formation 2
B.2.b Actions nationales : Thés, Ecole en poésie, Bals en Liance, Eco'coop, Etamine, Droits de Enfant... EX
B.2.c Actions départementales et/ou régionales [26
B.2.d Accompagnement de projets 27
B.2.¢ Prét de ressources E
2
30
E
(=
ER

0lojla

(]

B.2.f Trousse a projets

B.2.¢ Fonctionnement comptable cf juridique. assurance

B2h Autre
[B.3. Combien de fois présentez-vous les projets, les bilans, le budget en Conseil d'école ou d'établissement ?
B.4. Idécs, commentaircs, suggestions :

i< Ji < Jifw]

Vahder les modifications

Passer 3 la suite

Retour aux archives

Retour au sommaire
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3. Vous arrivez enfin sur le CRF.

. Restloop
- ;{,5 OCCE de la Seine-et-Marne
Coupérans dés esote Le Compte-Rendu Financier (CRF)  2025-2026 ocCE

Coopérative Scolaire de Ecole Publique Jules Ferry, 3 VILLE D'ICI (77 999), Avenue de la République.
770
Compie - BRED 1° 59999 99 9995 -
Mandataire : Jean DUPONT. Monnaic affichée : Euro (€). Le Compte-Rendu Financier cst rempli, ct e cahier de comptabilité est clos.

CHARGES RODUITS
6070 0008 Achat d'objets & revendre 7070 0008 Vente dobjets 1500.00
6168 1008 Assurances 7080 0008 Activités educatives 000
6181 0008 Activités &ducatives 74100008 Subventions des collectivlocales (3) 110000
62700008 Frais bancaires 75510008 Contributions participatives 0,00
65860008 Catisation 4 'OCCE 77 7551 1008 Subventions dassociations 450,00
6700 0008 Dépenses exceptionnelles 7562 0008 Participation des familles 717,00
6800 0008 Bicns durables 7700 0008 Recettes exceptionnelles 000
Total des charges (A): 2 863,78 Total des produits (B): 3 767,00
Résultat de I'année 2021-2022 (B-A) (+/-) : 903,22
L e ling a3t Acie 2026 [
ACTIF
Soldes de comptes 78 31032022 PASSIF
512 BRED(1) 5158.62 110 Report d nouveau au 1.09.2021 (**): 430730
514 Autre banque (1) 0,00 o i 31.00201
530 Caisse en espéces (2) 5190 Résultat de l'année 20212022 : 903,22
478.1 Erreur débitnce © 0,00 478 2 Erveur créditnice 0,00
Total de l'actif: ~ 5210,52 Total dupassif:  5210,52
La différence entre l'actif et le passif est : 0,00
Le bilan simplifié est équilibre.
e 12 nsbas de case : il gagit de I 2025
(1) Compte bancaire 512 BRED : et -
[Le Mandataire de La coopérative ou du foyer doit foumir la copie dun rel ire, o figur indiqué en 512, I
) ‘Nomibee Somme
Solde indiqué sur le relevé bancaire fourni : 4 438.62 il Jo000¢ o 000
(Indique ci-dessous les chéques en attente) 10000€ o 000
N . destinataires des Chéques dates des montant 5000€ o 0.00
1 de chiques ou origine des versements opérations (+ou-) e 2 a0
1010235 [ Vente de photos billets Classe MS I 120,00 e ) s
258063 Don APE + participation des familles 60000 | pisces 200€ a 000
- 100€ 1 100
- 0.50€ 1 0.50
020€ 2 040
- 0.10€ L) 0,00
Solde indiqué dans le bilan (case 512) : 5 158,62 005¢€ o .00
o02€ o 0,00
Le rapprochement bancaire st bon. ome o oo
Solde indiqué dans le bilas 530): 51,90
NB : I'extrait de compte bancaire fourni doit encadrer le 31 asitt (ex : du 2398 aw 6399) ou doit étre arréeé précisément & la dawe du 31 aoiit. fease 530) -
\Dans Ie cas contraire, ke mandataire dois fouwrnir les extrairs précédent ex suivant le 31 aofi. Larrét de. estbon.
[(3) Détals e justifications des subventions enregistrées en compte 7410 :
Les subventions de I des collectivines locales ou termitoniales, doivent éare caregistrées et
Origine des subveations Monrants ‘D‘”‘“‘ Destination des subveations “'f:“;f;:‘u"; s
Maine 3Tt 110000 Thédtre 200,00
000 0.00
000 500
0,00 000
0.00 0.00
000 000
0,00 0,00
1100,00
Le total des moataats correspond au compte 7410
Ce Comple-Rendu Financier 2 semble correct,
. T . i ca les archivant ici, Validation de
Papiers 4 eavayer a FOCCE 77, soit par la paste. soit par mel - il sout mommiriaé - YOOCE 77+
Ot s¢ trowve limage
1. une copie de Ia page 1 du| Compte-rendu papter (page quius) | (identite de la Coopérative Scolaire, de(s) compte(s) baneaire jssion de controle, de ln page quitus signéc :
an moins 2 signatures valides de vérificatenrs aux comptes (quitus), signature de Jean DUPONT. mandataire, ctc). s sus Parcoari... Aucun fichier sdlectionné. | pas encore vérifié
pting ! | Envoyer Timage | !
Pas de page quitus disponible ics.
Ot se trowve limage
dun relevé bancaire :
2. unc copie du relevé du compte “BRED n° 99999 99 9999"_ ai figure le mantant : 4 438,62 €. Parcourtr.. Aucun fichier sélectionnd, [ pas encore vérifié
| Enwayer Fimage | !
Pas de relevé bancaire dispomible ici.
Ot s¢ trowve limage
du-des justif. de subvention(s) :
3. ct comme, les subventions des collectivités territoriales sont de 1 100,00 €, le{s) justificatif{s) de ce montant. Parcourt...| Aucun fichier sélectionné, | Pas encore vérifié
[ Enwoyer Timage | !
Pas de justif. de subvention(s) disporible ici
Si tous ces documents-papicrs (1. 2 ¢t 3) sont numérisés, ils peuvent & ¢ p geric é & I'ndresse de FOCCE 77 : o @ . en précisant bicn les coordonnées de la caop. (son nom. le mandataire, le
muméro du compte, ctc).
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En bas de page, un cadre vous redonne les informations a communiquer a ’OCCE 77 :

o . o . soit en les archivant ici, Validation de
[Papiers 4 envoyer 4 'OCCE 77, soit par la poste, soit par mel : sils sont numérisés : TOCCE 77 :

1. une copic de la page 1 du | Compte-rendu papier (page quitus) | (identité de la Coopérative Scolaire, numéro(s) de(s) compte(s) b.
au moins 2 signatures valides de vérificateurs aux comptes (quitus), signature de Jean DUPONT, mandataire, efc). @l ding]
Imprimez cette page quitus !

O se trouve l'image
de la page quitus signée :
| Parcourir.. | Aucun fichier sélectionné. | pas encore vérifié
[ Envoyer limage | !

ire(s), ission de contra

Pas de page quitus disponible ici.

Ou se trouve l'image
du relevé bancaire :
2. une copic du relevé du compte "BRED n® 99999 99 9999", ot figure le montant : 4 438,62 €. | Parcourir... | Aucun fichier sélectionné. | pas encore vérifié

| Envoyer l'image | !

Pas de relevé bancaire disponible ici.

Ot se trouve l'image

du-des justif. de subvention(s) :
3. et comme, les subventions des collectivités territoriales sont de 1 100,00 €, le(s) justificatif(s) de ce montant. | Parcourir.. | Aucun fichier sélectionné. | pas encore vérifié
| Envoyer l'image | !

Pas de justif. de subvention(s) disponible ici.

Pour nous faire parvenir les documents demandés :

A privilégier : vous pouvez numériser et archiver les documents en une seule fois dans la
2¢ colonne

Par mail a secretaire-comptable.occe77@occe.coop

Enfin, imprimer le cahier de comptabilité de ’année, le CRA et le CRF,
une fois que nous aurons validé votre CRF :
vous recevrez un courriel vous en informant sur 'adresse mail de Uécole.

Si vous avez besoin d’aide, vous pouvez nous contacter :
Mme Berthelot Catherine (secrétaire-comptable) : 01 64 71 90 98 / 07 50 68 03 60
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