Coopérons dés I’Ecole

ASSOCIATION DEPARTEMENTALE
SEINE-ET-MARNE

Qu’est-ce que le pointage ?

Lorsque vous recevez le relevé bancaire de la coopérative et que vous voulez indiquer que 'opération

que vous avez précédemment enregistrée est bien passée en banque, il vous suffit de pointer dans la

colonne H prévue a cet effet.

Sur Retkoop, il est possible de pointer de 2 fagons.

1% possibilité (recommandée) :

n° de Date * Libellé des opérations * 1° de chéque, remise, borderean Action - Projet - Théme - Pointage

Pl référence de réglement regroupement d'écritures, etc.

B C D E E G H

01/09/2022 Excédent ou déficit reporté -

1 we 1271002022 ‘& Cotisation & IOCCE 77 et assurance 52

3 & 191012022 = Dépét billets en banque 258796 52

2 s 19/10/2022 & Participation des familles PS chéques 25879633 participation des familles 51

4 & 09112022 "= Remboursement Mme Nana PS (fruits de saison) 2587946 Projet 5 sens 52

5 §  09/11/2022 "= Participation familles école pidces 5698745 participation des familles 55

5 & 09/11/2022 "= Participation familles école billets 587964 participation des familles 55

7 @ 15112022 = Subvention Mairie Projet Thedtre 33

8 & 15112022 "= Facture le intervention Thédtre 1587456 Projet Théitre 54

6 s 157112022 & Poste audio MS 897468 X

9 & 04/01/2023 "= Facture 2e intervention Thédtre 2587496 Projet Thedtre 56

10 U@ 30/01/2023 = Facture 3¢ intervention Thédtre 2587497 ’ Projet Thedtre -

. N . . .
* Se mettre n’importe ou (sauf dans la colonne « Pointage ») sur la ligne pour Uouvrir.
* La ligne s’ouvre, comme pour la corriger.
n°de Date * Libellé des opérations * 1° de chéque, remise, bordereau Action - Projet - Théme - Pointage
PI référence de réglement regroupement d'écritures, efc.
B C D E F G H
tegroup A (action péda’) Projet Théatre
- - — ou choisir dans cette liste v
10 30/01/2023 Facture 3e intervention Théatre 2587497
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Membre de la Fédération nationale de I'OCCE reconnue d’utilité publique
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regroup B (classe, groupe d'éléves) :

ou choisir dans cette liste v

L)
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Dans la colonne H « Pointage », indiquer le numéro du relevé (qui se trouve sur votre relevé bancaire en
haut de page) et cliquer sur « valider les modifications » ou la touche « Entrée » de votre clavier.

n®de Date * Libellé des operations * n° de chéque, remise, bordereau Action - Projet - Théme - Pointage
PI référence de réglement regroupement d'&critures, etc.
B C D E 17 G H
tegroup A (action péda ) Projet Théatre

. - . ou choisir dans cette liste v
10 30/01/2023 Facture 3e intervention Théatre 2587497 3
regroup.B (classe, groupe d'éléves) :

ou choisir dans cette liste v

Puis retourner sur le cahier de comptabilité. Le numéro du relevé apparait dans la colonne « Pointage »,
pour la ligne concernée.

n° de Date * Libellé des opérations * n® de chéque, remise, borderean Action - Projet - Théme - Pointage
Pl référence de réglement regroupement d'écritures, etc.
B c D E F G H
01/09/2022 Excedent ou déficit reporté

1 g 12/10/2022 " Cotisation 2 'OCCE 77 et assurance 52
3 & 19/10/2022 "= Dépét billets en banque 258796 52
2 e 15/10/2022 S Participation des familles PS chéques 25879633 participation des familles 51
4 G 09/11/2022 = Remboursement Mme Nana PS (fruits de saison) 2587946 Projet 5 sens 52
5 & 09/11/2022 S Participation familles école pieces 5698745 participation des familles 55
5 [ 09/11/2022 = Participation familles école billets 587964 participation des familles 55
7 1 15/11/2022 = Subvention Mairie Projet Thedtre 53
8 &5 15/11/2022 = Facture le intervention Thédtre 1587496 Projet Théitre 54
& = 15/11/2022 & Poste audio MS 8574068 X
9 G 04/01/2023 = Facture 2e intervention Théstre 2587496 Projet Théitre 2
10 5 30/01/2023 '@ Facture 3e intervention Thédtre 2587497 Projet Théitre 3

ATTENTION : le relevé n°1 sera pointé avec une grosse croix. Si vous voulez voir apparaitre le chiffre 1,
nous vous invitons a ajouter une lettre, telle que R (pour « Relevé ») pour obtenir R1 par exemple.
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2°me possibilité :

n° de Date * Libellé des opérations * n° de chéque, remise, bordereau Action - Projet - Théme - Pointage
Pl réference de réglement regroupement d'écritures, etc.
B C D E F G H
01/09/2022 Excédent ou déficit reporté -

1 & 121072022 & Cotisation  TOCCE 77 et assurance 52
3 & 191072022 = Dépét billets en banque 258796 52
2 & 19/10/2022 & Participation des famifles PS chéques 25879633 participation des familles 51
4 & 09/11/2022 Remboursement Mme Nana PS (frusts de saison) 2587946 Projet 5 sens 52
5 g 09/11/2022 = Participation familles école piéces 5698745 participation des familles 55
5 & 09/11/2022 Participation familles école billets 587964 participation des familles 35
7 lg 15/11/2022 = Subvention Mairie Projet Thédtre 53
8 B 15/11/2022 = Factore le intervention Thédtre 1587496 Projet Théitre 54
6 e 15/11/2022 & Poste andio MS 897468 X
9 &  04/01/2023 = Factore Ze intervention Thédtre 2587496 Projet Théitre 56
10 g 30/01/2023 = Facture 3¢ intervention Thédtre 2587497 Projet Thédtre ‘

* Mettre la fleche de la souris dans la colonne pointage sur le gros trait noir de la ligne qui doit étre
pointée.

Une main apparait avec le mot « pointage » écrit en-dessous : cliquer.

* La ligne s’ouvre.

n® de Date * Libellé des opérations * n° de cheque, remise, bordereau Action - Projet - Théme - Pointage
Pl réference de réglement regroupement d'écntures, etc.

B C D E F G H

10 £ 30/01/2023 Facture 3e intervention Théatre 2587497 Projet Thédtre Confirmation

L)

Cliquer sur le bouton « confirmation », dans la colonne H « Pointage ».
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n° de
PI

10

B B &

[l

[

Date *
D

01/09/2022
12/10/2022

19/10/2022
19/10/2022
09/11/2022
09/11/2022
09/11/2022
15/11/2022
15/11/2022
15/11/2022
04/01/2023
30/01/2023

Libell& des opérations *

* De retour sur la page, 'opération en question pointée avec une grosse croix.

E
Excédent ou déficit reporté

& Cotisation 2 IOCCE 77 et assurance
‘%= Dépét billets en banque 258796
" Participation des familles PS chéques 25879633
‘&= Remboursement Mme Nana PS (fruits de saison) 2587946
"= Participation familles école pidces 5698745
‘@ Participation familles école billets 587964
S Subvention Mairie
‘% Facture le intervention Thedtre 1587496
" Poste audio MS 897468
" Facture 2e intervention Théditre 2587496
= Facture 3e intervention Thédtre 2587497

n° de chéque, remise, bordereau
référence de réglement
F

Action - Projet - Théme -

regroupement d'écritures, etc.
G

participation des familles
Projet 5 sens

participation des familles

participation des familles
Projet Thésitre

Projet Thédtre

Projet Theitre

Projet Théitre

Pointage

H

52
52
51
52
55
55
53
54

56

Si cela ne vous parait pas assez clair,

contactez-nous au 07 50 68 03 60 ou au 06 75 56 50 37.

Office Central de la Coopération a I’Ecole de Seine-et-Marne
Membre de la Fédération nationale de I'OCCE reconnue d’utilité publique
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